
पंिीकृत चरैर्टी हर साि एक वाय््वक रर्टन्व फलॉम्व भरकर और एक हसताक्र की गई प्दश्वन ररपो्ट्व संिग्न करकरे  
Charities Services (चरैर्टी सयव्वससि) को ररपो्ट्व भरेिती ह।ै आपकी ररपो्ट्व को ररपोक्टिंग मानको ंका उपिोग 
करकरे  पूरा ककिा िाना चानहए और उनहरे ंपूरा करनरे करे  जिए आपकरे  पास अपनरे यवत्ीि व््व करे  अतं करे  बाद सरे 6 
महीनरे तक का समि होता ह।ै 

िह गाइड (माग्वदशश्वका) आपकी वाय््वक ररपोक्टिंग को 8 सरि चररो ंमरे ंयवभाजित करती ह ैऔर आपको ररपो्ट्व 
करनरे मरे ंमदद करे  जिए उपिोगी िानकारी करे  जिकं प्दान करती ह।ै 

अपना वार््डक ररटन्ड पूरा करन ेके चरण
1. अपनी चरैर्टी करे  Tier का अनुमथान िगथाएं।

2. अपनी सहािता करे  जिए वाय््वक ररपोक्टिंग गाइड बुक को डाउनिोड कररे :ं Tier 3 गथाइड बुक यथा Tier 4 गथाइड बुक।

3. अपनरे Tier (सतर) करे  जिए उपिबध संसाधनो ंको दरेखरे।ं 
इन संसथाधनो ंमे ंटेम्पिटे, टू्टोररयि, उदथाहरर के रूप मे ंप्दशयान ररपोटया तथथा आपकी प्दशयान ररपोटया और आपकी वथाव्याक ररटनया को पूरथा 
करन ेके तरीके के बथारे मे ंहमथारी मथागयादरशयाकथा शथाममि है। Tier 3 संसथाधनो ंयथा Tier 4 संसथाधनो ंको देखे।ं

4. आरंभ करनरे करे  जिए एक प्दश्वन ररपो्ट्व ्टरेमपिरे्ट डाउनिोड कररे।ं 
Tier 3 टेमपिटे यथा Tier 4 टेमपिटे। आपको हमथारी टेम्पिटे कथा उपयोग करन ेकी आवशयकतथा नही ंहै, िकेकन यदद आप ऐसथा करत े
है ंतो यह आसथान हो जथातथा है। अगर आपको Excel टेम्पिटे कथा उपयोग करन ेमे ंमदद चथावहए, तो हमथारे टू्टोररयिो ंको देखे:ं Tier 3 
टू्टोररयि यथा Tier 4 टू्टोररयि।

5. यवत्ीि और गरै-यवत्ीि िानकारी दोनो ंकरे  सार अपनी प्दश्वन ररपो्ट्व को पूरा कररे।ं
नोट: टेम्पिटे पर प्त्के बलॉकस लजसमे ंिथाि तथारे कथा वनशथान * होतथा है, उस ेपूरथा ककयथा जथानथा चथावहए। अपन ेचरैरटी के अधधकथाररयो ंस ेपूरया 
की गई प्दशयान ररपोटया पर हसतथाक्र करवथानथा और तथारीख लिखवथानथा यथाद रखे।ं 

6. किा आपको ऑनड्ट (नहसाब-ककताब की िाचं) िा समीक्ा की आवशिकता ह?ै
आपको एक ऑवडट यथा समीक्था की आवशयकतथा होगी यदद आपके वनयम (संववधथान यथा ट्रसट डीड) ऐसथा कहत ेहै ंयथा वपछि ेदो व्षों मे ं
स ेहर सथाि आपके वनम्न ऑपरेदटगं वयय के आधथार पर:

$550,000 स ेऊपर – आपको एक योगय ऑवडटर (िखेथा परीक्क) द्थारथा ऑवडट यथा समीक्था की आवशयकतथा होगी
$1,100,000 स ेऊपर – आपको एक योगय ऑवडटर (िखेथा परीक्क) द्थारथा ऑवडट की जरूरत होगी

यदद आप अपनी आवशयकतथा के बथारे मे ंसुवनधचित नही ंहै,ं तो चरैरटी रलजसटर पर अपन ेवनयमो ंके दसतथावजे़ को देखे ंयथा अपन े 
चरैरटी के ऑनिथाइन खथात ेमे ंिलॉग इन करे।ं

अपना वाय््वक रर्टन्व पूरा करना  
(Tier 3 और Tier 4 चरैर्टी)

https://www.charities.govt.nz/reporting-standards/
https://www.charities.govt.nz/reporting-standards/which-tier-will-i-use/
https://charities.govt.nz/assets/Uploads/Resources/Tier-3-Guide-161103-printed-V2.0-web.pdf
https://charities.govt.nz/assets/Uploads/Resources/Tier-4-Guide-161103-printed-V1.0-web.pdf
https://www.charities.govt.nz/assets/How-to-complete-your-Performance-Report-and-your-Annual-Return.pdf
https://www.charities.govt.nz/assets/How-to-complete-your-Performance-Report-and-your-Annual-Return.pdf
https://www.charities.govt.nz/reporting-standards/tier-3/
https://www.charities.govt.nz/reporting-standards/tier-4/
https://www.charities.govt.nz/reporting-standards/tier-3/tier-3-annual-reporting-guide-template-standard-and-guidance-notes/
https://www.charities.govt.nz/reporting-standards/tier-4/tier-4-annual-reporting-guide-template-standard-and-guidance-notes/
https://charities.govt.nz/reporting-standards/tier-3/how-to-use-the-excel-template/
https://charities.govt.nz/reporting-standards/tier-3/how-to-use-the-excel-template/
https://charities.govt.nz/reporting-standards/tier-4/how-to-use-the-excel-template/
https://www.charities.govt.nz/news-and-events/hot-topics/signing-tier-3-and-tier-4-performance-reports/
http:// 
https://www.charities.govt.nz/im-a-registered-charity/annual-returns/new-statutory-audit-and-review-requirements/
https://register.charities.govt.nz/CharitiesRegister/Search
https://register.charities.govt.nz/Account/LogOn


Published April 2022

अभी भी मदद चाहहए? 
वन-ऑन-वन क्िवनक (वयक्तगत रूप स ेबथात करन ेके लिए) बुक करे ंऔर आप हमस ेिोन यथा वीवडयो चटै 
(जू़म) द्थारथा बथात कर सकत ेहै।ं

CommunityNet Aotearoa (कमययुहनटीनटे आओटटयारोआ) के 
introduction to record keeping (ररकॉर्ड रखन ेका पररचय) को 
देखे।ं
िोन: 0508 CHARITIES (0508 242 748)
ईमिे: info@charities.govt.nz

उपयोगी संसाधनो ंके लिए टविक (तवररत) लिकं 

 ▶ वथाव्याक ररपोदटिंग ववेबनथार कथा संलक्प्त वववरर
 ▶ अपनी प्दशयान ररपोटया और अपनी वथाव्याक ररटनया पुससतकथा को कैस ेपूरथा करें
 ▶ ररपोदटिंग समयरेखथा 
 ▶ छोटी चरैरटी के लिए वथाव्याक ररटनया चकैलिसट (जथाचं सूची)
 ▶ दटयर 4 चरैरटी के लिए ऑटोमदेटड (सवचथालित) कैश बुक गथाइड
 ▶ सवयंसवेक संबधंी जथानकथारी 

7. अपनी चरैर्टी करे  ऑनिाईन अकाउं्ट मरे ंिलॉग-इन कररे  ंऔर अपनी वाय््वक रर्टन्व िमा कररे।ं
इसमे ंवथाव्याक ररटनया िलॉमया मे ंसवथािो ंके जवथाब देनथा और अपनी प्दशयान ररपोटया अपिोड करनथा शथाममि है। मदद के लिए, हमथारे 
ऑनिथाइन वथाव्याक ररटनया वलॉक-थू् वीवडयो को देखे।ं

वाय््वक रर्टन्व शुल्क का भुगतान कररे  ं(िकद आपकी चरैर्टी $10,000 िा इससरे अमधक ह)ै।
ऑनिथाइन बैकंकंग के मथाधयम स ेअपन ेवथाव्याक ररटनया कथा भुगतथान करन ेके लिए इन चररो ंकथा पथािन करे।ं

https://www.charities.govt.nz/news-and-events/events/one-on-one-clinics-with-charities-services-every-thursday/
mailto:%20info%40charities.govt.nz%20?subject=
https://charities.govt.nz/news-and-events/webinars-and-videosnga-wananga-a-ipurangi-me-nga-ataata/past-webinars/annual-reporting-an-overview-for-tier-3-and-4-charities/
https://www.charities.govt.nz/assets/How-to-complete-your-Performance-Report-and-your-Annual-Return.pdf
https://www.charities.govt.nz/assets/Reporting-Timeline.pdf
https://www.charities.govt.nz/assets/Annual-Return-Checklist-for-Small-Charities-003.pdf
https://charities.govt.nz/assets/How-to-use-the-Automated-Cash-Book-guide.pdf
https://www.charities.govt.nz/im-a-registered-charity/running-your-charity/volunteers/
https://www.youtube.com/watch?app=desktop&v=2nZn_H9f4iA&feature=youtu.be
https://www.charities.govt.nz/im-a-registered-charity/annual-returns/how-to-pay-online/



