
बधाई हो आप एक रजिस्टड्व (पंिीकृत) चरैर्टी करे  अमधकारी है!ं एक अमधकारी करे  रूप मरे ंआपका कत्ववि आपकरे  
चरैर्टी करे  सववोत्म नहत मरे ंकाम करना, िह सुननजचित करतरे हुए कक िह इस बात पर करे ं करित रहता ह ैकक इसरे किा 
करनरे करे  जिए स्ानपत ककिा गिा रा और इसकरे  द्ारा िनता को प्दान ककए गए िाभ किा है।ं 

ननम्नजिखखत िानकारी आपको एक अमधकारी करे  रूप मरे ंअपनी भूममका को समझनरे और आप अपनी चरैर्टी को 
अच्ी तरह सरे कैसरे चिा सकतरे है ंिह िाननरे मरे ंमदद कररेगी।

नए अमधकाररिो ंकरे  जिए िानकारी

 ▶ अपनरे ननिमो ंऔर अपनी भूममका को समझरे ं
एक अच्था अधधकथारी बनन ेके लिए, आपको यह समझन ेकी 
आवशयकतथा है कक आप ककस प्कथार की चरैरटी मे ंशथाममि है ंऔर 
आपके कतयावय ्यथा है।ं 

आपके वनयम एक संववधथान यथा ट्रसट डीड है ंजो उस उद्शेय कथा 
वरयान करत ेहै ंलजसके लिए आपकी चरैरटी को स्थावपत ककयथा गयथा 
थथा और आपकी चरैरटी अपन ेउद्शेय को कैस ेपूरथा करेगी। आप 
चरैरटी रलजसटर मे ंअपन ेवनयमो ंको पढ़ सकत ेहै।ं

 ▶ अपनरे कानूनी कत्वविो ंको िानरे ं
चरैरटी के अिग-अिग कतयावय होत ेहै,ं जो उनहे ंकैस ेस्थावपत 
ककयथा गयथा है, उनके वनयम, उनके द्थारथा दी जथान ेवथािी सवेथाएं और 
उनकी िंवडगं पर वनभयार होत ेहै।ं एक चरैरटी अपन ेउद्शेय को प्थाप्त 
करन ेके लिए कोई भी कथानूनी गमतववधध कर सकती है, िकेकन 
रथाजनीमतक गमतववधध और वकथाित कथा समथयान करन े(ककसी 
ववशे्  दृवष्कोर को बढ़थावथा देन)े के बथारे मे ंजथाननथा महतवपूरया है। 
अपन ेकथानूनी कतयावयो ंके बथारे मे ंअधधक जथानकथारी के लिए, कथानून 
पृष्ठ, कमयुवनटी िलॉ (सथामुदथामयक कथानून) के सथामुदथामयक टूिककट 
और चरैरटी के लिए एक कथानूनी पुससतकथा के तहत चरैरटी के 
दथामयतवो ंकी जथाचँ करे।ं 

 ▶ िोखखमो ंको सावधानीपूव्वक प्बमंधत कररे ं
यह सुवनधचित करनथा आपकथा कतयावय है कक आपकी चरैरटी मे ं
जोखखमो ंकथा प्बधंन करन ेके लिए सही उपकरर हो।ं सुवनधचित 
करे ंकक आपकी चरैरटी मे ंconflict of interest (वहतो ंकी 
प्मतकूितथा) की नीमत है, और यह कक आपके पथास असहममत होन े
की स्स्मत के बथारे मे ंयोजनथा है। CommunityNet Aotearoa 
के पथास जोखखम कथा प्बधंन करन ेमे ंमदद के लिए उपयोगी 
नीमतयथा ंऔर प्दरियथाएं तथथा जथानकथारी है।

 ▶ अपनरे पसैरे की दरेखभाि कररे ं
यह जथाननथा आपकथा कतयावय है कक आपकी चरैरटी के पसै ेकथा 
उपयोग सही चीजो ंके लिए ककयथा जथा रहथा है। इसकथा मतिब 
यह सुवनधचित करनथा है कक आपके पसै ेकी रक्था के लिए ववत्ीय 
जथाचं की जथाती है। CommunityNet Aotearoa (कमयुवनटीनटे 
आओदटयथारोआ) द्थारथा तयैथार ककए गए ववत्ीय प्बधंन कथा पररचय 
नथामक संसथाधन को देखे।ं

 ▶ अच्रे ररकलॉड्व रखरे ं
अच्था ररकलॉडया रखनथा महतवपूरया है। आपको अपनी मीदटगंो ं
(बठैको)ं, आपकी चरैरटी ्यथा कमथाती है, आप ्यथा खचया 
करत ेहै,ं आप ्यथा करत ेहै ंऔर अपन ेसवयंसवेको ंकथा ररकलॉडया 
रखनथा चथावहए। CommunityNet Aotearoa (कमयुवनटीनटे 
आओदटयथारोआ) के ररकलॉडया रखन ेकथा पररचय जथानकथारी को देखे।ं 

 ▶ स््टरेक्टजिक बनरे ं(िुककतपूर्व िा कू्टनीयतक बनरे)ं
ककसी भी चरैरटी के लिए सबस ेबड़ी चुनयौमतयो ंमे ंस ेएक है 
योजनथा बनथानथा और दीघयाकथालिक िंवडगं (धनरथारश) की खोज 
करनथा। अपनी तथाकत और कमजोररयो ंकथा पतथा िगथान ेके लिए 
NZ Navigator (नयूज़ीिैडं नवेवगटेर) कथा प्योग करे।ं सुवनधचित 
करे ंकक आप अपन ेगववनिंग गु्प (संचथािन समूह) के भववषय के 
लिए योजनथा बनथात ेहै ंऔर आपके पथास नए सदसो ंके लिए एक 
योजनथा है। 

 ▶ सािाना तयौर पर ररपो्ट्व कररे  ं
पंजीकृत चरैरटी को अपन ेववत्ीय व्या की समथाप्प्त के बथाद छह 
महीन ेके अदंर वथाव्याक ररटनया और प्दशयान ररपोटया यथा ववत्ीय 
वववरर को जमथा करनथा होगथा। प्दशयान ररपोटया और ववत्ीय वववरर 
द्थारथा चरैरटी के लिए तयैथार ककए गए ररपोदटिंग मथानको ंको पूरथा 
ककयथा जथानथा चथावहए।
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 ▶ यववरर को अपडरे्ट कररे ं
आपको अपनथा संपकया  वववरर तथाजथा रखनथा चथावहए तथाकक हम 
संपकया  मे ंरह सकंे और आपको कोई भी ऐस ेररमथाइंडर भजे सकंे 
लजनकी आपको आवशयकतथा हो। यह बहुत महतवपूरया है कक आप 
अपनी चरैरटी के वववरर मे ंककसी भी बदिथाव के तीन महीन ेके 
भीतर हमे ंअपडेट करे।ं

 ▶ िानकारी सीखना िारी रखरे ं
अपनी चरैरटी मे ंसुधथार कैस ेकरे,ं इसके बथारे मे ंजथानन ेके लिए 
समय वनकथािनथा उधचत है। CommunityNet Aotearoa द्थारथा 
संचथािन के लिए पररचय नथामक संसथाधन एक अच्ी शुरुआत 
है। आप हमथारी वबेसथाइट पर support for new officers 
(नए अधधकथाररयो ंके लिए सहथायतथा) नथामक हमथारथा वीवडयो और 
ऑदिसर ककट को भी देख सकत ेहै।ं

अभी भी मदद चाहहए? 
वन-ऑन-वन क्िवनक (वयक्तगत रूप स ेबथात करन ेके लिए) बुक करे ंऔर आप हमस ेिोन यथा वीवडयो चटै 
(जू़म) द्थारथा बथात कर सकत ेहै।ं

CommunityNet Aotearoa (कमययुहनटीनटे आओटटयारोआ) के 
introduction to record keeping (ररकॉर्ड रखन ेका पररचय) को 
देखे।ं
िोन: 0508 CHARITIES (0508 242 748)
ईमिे: info@charities.govt.nz
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